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Premessa e Contenuti del percorso

| contenuti del corso:
WORD BASE

Concetti base di WORD

Le finestre di lavoro

Impostazione di un documento, formattazione di testo e paragrafi
Impaginazione e stampa

Creazione e gestione tabelle

Gestione immagini ed oggetti di vario tipo all'interno di un documento
Esercitazioni su PC

EXCEL BASE

» Panoramica generale sui fogli elettronici: a cosa servono, quali attivita
si applicano

Costruzione di una tabella: tipi di dati, inserimento e modifica dei dati
Formattazione delle celle

Le formule

Opzioni di base e avanzate di formattazione di un foglio

Funzioni di base e avanzate

Sede di svolgimento

C.F.P. BASSA REGGIANA
Via Salvador Allende n. 2/1
42016 GUASTALLA (RE)

DISPONIBILE ANCHE ONLINE

Durata e periodo di svolgimento
Il percorso, ha una durata complessiva di 32 ore

In programmazione
Ente di formazione soggetto attuatore

CKP

BASSA REGGIANA

CFP BASSA REGGIANA . 0522/835217
Via S. Allende 2/1 | &a0522/219797
42016 Guastalla (RE) | @ www.cfpbr.it
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FavoriRE I'occupabilita

CORSI GRATUITI PER
DISOCCUPATI

Destinatari e requisiti d’accesso
| corsi si rivolgono a persone non
occupate che non possiedono un

diploma di scuola media superiore 0

professionale (livello ISCED 3), e/o
hanno superato i 50 anni di eta;

| partecipanti alle attivita finanziate

dovranno essere residenti o
domiciliati in regione Emilia-
Romagna in data antecedente
liscrizione alle attivita

Iscrizione e quota di
partecipazione

| corsi sono gratuiti.
Inviaci una mail, telefonaci,
0 consulta il nostro sito

L’ammissione ai corsi andra in
ordine cronologico

Numero partecipanti
Minimo 6 massimo 14 partecipanti

Info-Iscrizioni

ALESSANDRI ELISA
Tel. 0522 835217
E-mail e.alessandri@cfpbr.it
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http://formazionelavoro.regione.emilia-romagna.it/sito-fse/POR-2014-2020/disposizioni-beneficiari/loghi
http://formazionelavoro.regione.emilia-romagna.it/sito-fse/POR-2014-2020/disposizioni-beneficiari/loghi
mailto:e.alessandri@cfpbr.it

