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AVVISO ESPLORATIVO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E CONTESTUALE PRESENTAZIONE 
DELL’OFFERTA ECONOMICA PER L’AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI INSTALLAZIONE E 
GESTIONE DI DISTRIBUTORI AUTOMATICI DI BEVANDE CALDE E FREDDE E DI ALIMENTI 
PRECONFEZIONATI PER C.F.P. BASSA REGGIANA DAL 01/01/2023 AL 31/12/2025 CON POSSIBILE 
PROROGA DI ALTRI ANNI 2 

 

OGGETTO DELL’AVVISO 

Con il presente avviso, approvato con Determina del Direttore n. 1 prot. 499 del 24/11/2022, C.F.P. Bassa 
Reggiana Soc. Cons. r. l. - nel rispetto dei principi di rotazione, economicità, efficacia, tempestività, correttezza, 
pubblicità, imparzialità, trasparenza delle fasi di affidamento del servizio e buon andamento della pubblica 
amministrazione, di cui all’art. 30 del D. Lgs. 50/2016 - intende procedere all'affidamento in concessione del 
servizio di installazione e gestione di distributori automatici di bevande calde e fredde nonché di snack dolci e 
salati, da collocare presso la propria sede di Guastalla (RE). 

A tal fine, la Società intende acquisire le offerte di operatori economici interessati, in possesso dei requisiti sotto 
indicati, cui poter affidare l'incarico mediante affidamento diretto ex art. 36 del d.lgs. 50/2016. 

Il presente Avviso, pubblicato sul sito istituzionale della Società non è impegnativo per la Società stessa, la quale 
si riserva, in ogni caso e in qualsiasi momento, il diritto di sospendere, interrompere, modificare o cessare la 
presente indagine conoscitiva, senza che ciò possa costituire diritto o pretesa dì qualsivoglia natura, indennizzo 
o rimborso dei costi eventualmente sostenuti per la partecipazione alla presente indagine di mercato. 

La presentazione di manifestazioni di interesse e offerta economica ha lo scopo di comunicare alla Società la 
disponibilità ad essere selezionati per l’incarico in oggetto. 

In questa prospettiva, si chiede a tutti gli operatori economici di settore interessati di inviare alla Società la 
propria manifestazione di interesse, secondo le modalità di seguito specificate. 

La scelta del fornitore potrà avvenire anche in presenza di una sola richiesta di partecipazione, purché risulti 
idonea e valida secondo i requisiti richiesti. 

 

NUMERO E COLLOCAZIONE DEI DISTRIBUTORI AUTOMATICI 

 N. 1 distributore di bevande calde (caffè nelle diverse tipologie, the, cioccolata, ecc) 
 N. 1 distributore di bevande fredde, snack e alimenti preconfezionati (acqua, succhi di frutta, bibite, 

biscotti, cracker, croissant, ecc) 

Collocazione: al piano terra, nell’atrio dell’immobile sito in Via S. Allende n. 2/1 – 42016 Guastalla (RE) 

Si precisa che è presente il collegamento alla rete idrica per l’alimentazione dell’acqua. 

 

CARATTERISTICHE DEI DISTRIBUTORI AUTOMATICI 

Quanto indicato nel presente paragrafo si riferisce alle caratteristiche minime che devono essere possedute dai 
distributori automatici e loro complementi. 

I distributori automatici dovranno essere di proprietà o nella disponibilità del concessionario, 
conseguentemente risulteranno a carico dello stesso tutti gli oneri connessi alla gestione e manutenzione degli 
stessi. 

Tutti i distributori automatici dovranno risultare conformi, per caratteristiche tecniche ed igieniche, alle vigenti 
normative in materia di sicurezza e di igiene sanitaria e dovranno garantire, relativamente alla sicurezza 
elettrica, la protezione contro i contatti diretti e indiretti; dovranno altresì rispettare i parametri di rumorosità 
e tossicità previsti dalla vigente normativa. 

Qualora la normativa che disciplina il servizio oggetto di concessione venga modificata nel corso di validità del 
contratto, il concessionario dovrà provvedere a propria cura e spese e senza rivalsa sui prezzi di vendita, ad 
adeguare i distributori nei tempi assegnati dalla legge. 
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I distributori automatici da installare dovranno essere in perfette condizioni in modo tale da garantirne 
l’ordinaria piena funzionalità ed efficienza continuativamente 24 ore su 24, per tutta la durata della 
concessione. 

I distributori dovranno: 

 essere nuovi di fabbrica e di ultima generazione, di costruzione non anteriore all’anno 2017, muniti del 
marchio CE e di uno dei marchi di certificazione riconosciuti da tutti i paesi UE (es. IMQ); 

 essere dotati di chiare indicazioni sulle tipologie di prodotti offerti e sul relativo prezzo; 
 rispettare la norma CEI EN 60335-2-75 (“Norme particolari per distributori commerciali e apparecchi 

automatici per la vendita”), in tema d'igiene degli apparecchi e di pericoli comuni causati agli utenti; 
 essere predisposti per l'accettazione di moneta di tutti i tagli a partire da €0,05; 
 essere dotati di dispositivo per il resto e segnalare l’eventuale assenza di monete di resto; 
 essere dotati di meccanismo di funzionamento mediante l’utilizzo di dispositivo ricaricabile, uguale per 

tutti i distributori, da distribuire ai fruitori su richiesta; 
 essere dotati di display che visualizzi la somma introdotta con monete e la somma disponibile su 

dispositivo ricaricabile. 

I distributori di bevande calde, oltre alle caratteristiche di cui sopra, dovranno: 

 consentire la regolazione dello zucchero (da zero a un livello massimo);  
 

Il servizio distributori automatici è rivolto ai seguenti utenti: studenti, docenti, personale non docente, esperti 
esterni, visitatori e ospiti. L’affluenza complessiva, come media giornaliera, si attesta a circa 80 persone. 

I dispositivi ricaricabili dovranno essere utilizzabili su tutti i distributori oggetto della presente concessione e 
dovranno essere forniti ai richiedenti - gratuitamente o dietro versamento di un deposito cauzionale di 
massimo € 5,00 da restituire alla riconsegna degli stessi; qualora non utilizzabili (o divenuti tali) per cause 
e/o malfunzionamenti non imputabili all’utente utilizzatore, dovranno essere sostituiti gratuitamente e con il 
trasferimento del credito residuo, ove tecnicamente possibile. 

La gestione della consegna/ritiro/sostituzione dei dispositivi ricaricabili, la riscossione/rifusione 
dell’eventuale deposito cauzionale e l’effettuazione degli eventuali rimborsi sarà effettuata a cura del 
concessionario nei luoghi di esecuzione del servizio, in orari di ufficio, entro 5 giorni lavorativi dalla richiesta, 
dando comunicazione preventiva di giorno e orario nel quale sarà possibile effettuare tali operazioni. 

 

AVVIO E MODALITA’ DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO  

Il concessionario si impegna ad installare, nei luoghi che verranno indicati, i distributori automatici a regola 
d'arte in perfetto stato di funzionamento, entro il 23/12/2022 ore 12:00. 

L'installazione dei distributori dovrà coordinarsi con la disinstallazione dei distributori da parte del 
concessionario uscente, al fine di limitare al massimo il disservizio. 

Al termine dell'installazione, il concessionario dovrà fornire un elenco dettagliato dei distributori installati, 
tipologia, modello, codice della macchina. Lo stesso dovrà essere costantemente aggiornato in occasione di 
variazione/modifiche del parco macchine, con la precisazione che i distributori di nuova installazione dovranno 
possedere caratteristiche tecniche equivalenti a quelli sostituiti. 
 

Il Concessionario si impegna a: 

 eseguire la manutenzione ordinaria e straordinaria, il controllo e il ripristino della funzionalità dei 
distributori automatici; 

 eseguire gli interventi di ricarica/rifornimento dei distributori automatici, 5 (cinque) volte a 
settimana, dal lunedì al venerdì, esclusi i giorni festivi, in orari di ufficio. Il servizio è sospeso per n. 2 
settimane in agosto, durante le festività Pasquali e Natalizie; 

 fornire i dati del referente (nominativo e numero telefonico) per la gestione dei distributori automatici; 
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 assicurare la rigorosa pulizia interna ed esterna delle apparecchiature con la frequenza minima di 1 
volta la settimana e comunque tale da garantire un’ottimale condizione igienica delle stesse; 

 eseguire almeno 1 (uno) intervento annuale di risanamento ambientale, pulizia e igienizzazione 
straordinari del distributore (interno e gruppo frigo); 

 sostituire i prodotti scaduti e difettosi nel più breve tempo possibile e, comunque, entro 1 giorno 
lavorativo dalla segnalazione; 

 garantire la riparazione dei guasti e/o malfunzionamenti dei distributori automatici al massimo entro 
e non oltre 2 (due) giorni lavorativi dalla segnalazione: in tali fattispecie sono da ricomprendere tutti i 
casi nei quali i distributori non siano pienamente funzionanti come a titolo esemplificativo, la mancata 
erogazione del resto o l’impossibilità di utilizzo del dispositivo ricaricabile per problemi tecnici del 
distributore automatico.  

Il personale addetto deve garantire, per ogni passaggio di rifornimento e per ogni distributore, le 
seguenti prestazioni minime: 

 verifica generale della corretta funzionalità delle macchine; 
 rifornimento delle materie prime e dei prodotti mancanti o carenti; 
 verifica della disponibilità e della corretta distribuzione dei materiali accessori monouso (quali 

bicchieri, palette per caffè e bevande calde, etc.); in particolare l’addetto deve controllare che il 
materiale accessorio sia sufficiente e correttamente posizionato (bicchieri impilati correttamente, 
palette caffè ben allineate, etc.); 

 verifica della disponibilità di monete per il resto ed eventuale riempimento dei relativi contenitori; 
 verifica dell’igiene ed eventuale pulizia e igienizzazione delle macchine, sia interna che esterna, tale da 

garantire la massima pulizia ed il decoro delle stesse. 

DURATA 

Il servizio avrà la durata di anni 3 (tre), dal 1 Gennaio 2023 al 31 Dicembre 2025, prorogabile 
eventualmente di ulteriori anni 2 (due) a semplice richiesta della Società, proroga cui il concessionario 
dichiara sin da ora di prestare la propria disponibilità. 

E’ fatta salva la facoltà della Società di recedere unilateralmente dal contratto a proprio insindacabile giudizio, 
anche prima della scadenza sopraindicata, dando preavviso scritto di 15 giorni. 

 

REQUISITI RICHIESTI 

 Non trovarsi in una delle situazioni che comportano l’esclusione ai sensi dell’art. 80 del D. Lgs. 50/2016; 

 Non trovarsi in una delle situazioni di inconferibilità e/o incompatibilità previste dal D. Lgs. 39/2013 e 
dall’art. 53, comma 16 ter del D.Lgs. 165/2001; 

 Non trovarsi in una delle situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse, ai sensi della normativa 
vigente, con C.FP. Bassa Reggiana Soc. Cons. r. l.; 

 Adempimento di tutti gli obblighi previsti in materia di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 
136/2010 e ss.mm.ii.; 

 Rispetto della politica anticorruzione della Società, di cui al P.T.P.C.T. e al Codice di Comportamento 
pubblicati sul Sito Web della Società; 

 Possesso dei requisiti di idoneità professionale: (a) iscrizione nel Registro Imprese della Camera di 
Commercio con oggetto sociale coerente con l’oggetto del contratto; (b) possesso di certificazione HACCP in 
corso di validità; 

 Possesso dei requisiti tecnici: svolgimento di attività analoghe nel corso del triennio antecedente il presente 
avviso (2019-2021). 
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PUBBLICITÀ 

La pubblicità del presente avviso è garantita mediante pubblicazione sul sito istituzionale di C.F.P. Bassa 
Reggiana Soc. Cons. r. l. per 14 giorni consecutivi decorrenti dal giorno della pubblicazione. 

 

TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 

A pena di esclusione, gli operatori economici interessati a partecipare alla procedura in oggetto dovranno 
trasmettere entro e non oltre le ore 12:00 del 12 Dicembre 2022, a mezzo posta elettronica certificata, 
all’indirizzo PEC cfpbr@pec.it, la manifestazione del proprio interesse a partecipare alla presente procedura, 
redatta secondo il modello allegato e sottoscritta dal soggetto munito dei necessari poteri di rappresentanza 
dell’impresa, con annessa copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità del sottoscrittore. 
 

 

Il messaggio di posta elettronica certificata (PEC) dovrà indicare nell’oggetto: “Manifestazione di interesse e 
offerta economica per DISTRIBUTORI AUTOMATICI”. 

Allegati al messaggio: 

 Allegato A) Manifestazione di interesse firmato/timbrato 

 Allegato B) Formulazione offerta in formato Excel 

 Allegato C) Patto di integrità firmato/timbrato 

 Documento di identità in corso di validità del Legale Rappresentante firmatario o del soggetto munito dei 
necessari poteri di rappresentanza dell’impresa 

SOPRALLUOGO 

L’Operatore Economico interessato alla presentazione dell’offerta potrà effettuare un sopralluogo presso la 
sede dell’Ente nelle seguenti date: 02/12/2022 – 05/12/2022 – 06/12/2022 dalle ore 9:00 alle ore 12:00. 

 

MODALITÀ DI AFFIDAMENTO 

Il servizio sarà aggiudicato mediante affidamento diretto ad insindacabile giudizio della Società, a seguito della 
comparazione delle offerte tecniche/economiche candidate ed avverrà in base al criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art.95 del D.Lgs n.50/2016 e successive modifiche con un 
punteggio di 60 punti su 100.  

L’aggiudicazione avverrà anche valutando l’offerta economicamente più vantaggiosa relativamente al 
contributo consumi annuo forfettario da elargire a C.F.P. Bassa Reggiana, a copertura dei costi per utilizzo locali 
e spese utenze per i distributori automatici installati, con un punteggio di 40 punti su 100. Il contributo non 
potrà essere inferiore a € 500,00 annuali. 

Si riportano di seguito i punteggi ed i criteri attribuiti a ciascun indicatore individuato: 

N. INDICATORE CRITERIO PUNTEGGIO 

1 Costo medio delle BEVANDE CALDE Minor prezzo 15 punti 

2 Costo medio delle BEVANDE FREDDE Minor prezzo 15 punti 

3 Costo medio degli ALIMENTI PRECONFEZIONATI  Minor prezzo 15 punti 

4 Costo CAUZIONE PER CHIAVETTA ELETTRONICA Minor prezzo 5 punti 

5 Possesso di CERTIFICAZIONE ISO SI/NO 10 punti 

6 Contributo annuale a favore di C.F.P. Bassa Reggiana   Migliore offerta 40 punti 

 

mailto:cfpbr@pec.it
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La Società, nel rispetto del principio della parità di trattamento, potrà chiedere ai soggetti interessati di 
produrre documenti supplementari, di fornire chiarimenti, anche attraverso colloqui, riguardo ai documenti 
presentati. 

 

OBBLIGHI DELL’IMPRESA AGGIUDICATARIA 

Il Concessionario si obbliga a manlevare e tenere indenne C.F.P. Bassa Reggiana da ogni responsabilità e/o 
richiesta risarcitoria in relazione a danni, di qualsiasi natura, diretti e indiretti arrecati a persone, cose o animali 
da atti eseguiti o ordinati da dipendenti e/o collaboratori del Concessionario o comunque in dipendenza diretta 
o indiretta nell’esecuzione del servizio. C.F.P. Bassa Reggiana è sollevata da qualsiasi responsabilità anche in 
caso di furti, incendi e qualsiasi altro evento che possa danneggiare prodotti, materiali ed attrezzature. 

A copertura dei suindicati rischi, l’Impresa aggiudicatrice si impegna a stipulare polizza assicurativa con 
Compagnia di rilevanza nazionale. 

 

PAGAMENTI 

Il contributo annuo forfettario sarà elargito dall’aggiudicatario a C.F.P. Bassa Reggiana all’inizio di ogni anno 
attraverso Bonifico Bancario. 

 

RISOLUZIONE PER INADEMPIMENTO - RECESSO 

Si conviene che C.F.P. Bassa Reggiana potrà risolvere di diritto il contratto ai sensi dell’art. 1456 del Codice 
civile previa dichiarazione da comunicarsi al Concessionario a mezzo PEC, dando preavviso di 15 giorni, nei 
seguenti casi: 

 qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto delle dichiarazioni presentate dal 
Concessionario; 

 mancato pagamento del contributo entro 6 mesi dal termine stabilito per ogni anno di esecuzione della 
concessione; 

 interruzione del servizio senza giusta causa; 
 perdita da parte del Concessionario della capacità di contrattare con la Pubblica Amministrazione; 
 frode dell’Impresa aggiudicataria, procedura fallimentare, messa in liquidazione; 
 cessione totale o parziale del contratto; 
 motivi di pubblico interesse; 
 inosservanza reiterata delle disposizioni di legge, di regolamento e degli obblighi previsti dal presente 

Avviso e dall’offerta tecnica presentata; 
 inadempienze ripetute e/o negligenze nell’esecuzione del servizio, che non siano eliminate e rimediate 

in seguito a formale diffida ad adempiere entro il termine all’uopo assegnato; 
 danni gravi subiti a seguito di negligenze e/o inadempienze dell’Impresa aggiudicataria; 
 impiego di personale non dipendente dall’Impresa aggiudicataria; 
 ipotesi di intossicazione alimentare dovuta ad accertata imperizia dell’Impresa aggiudicataria; 
 inosservanza delle norme di legge relative al personale dipendente e mancata applicazione dei contratti 

collettivi e violazione reiterata delle norme di sicurezza e prevenzione; 
 subappalto non autorizzato del servizio, ovvero in violazione della normativa vigente; 
 mancata copertura dei rischi durante tutta la vigenza del contratto; 
 ogni altra inadempienza non contemplata nel presente Avviso o fatto che renda impossibile la 

prosecuzione dell’affidamento. 

Con la risoluzione del contratto l’Ente non riconoscerà al concessionario nessun compenso per danni, spese, 
mancanza di profitto e per ogni altro costo che potesse derivare a seguito della risoluzione del contratto per 
colpa del medesimo. 
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CLAUSOLE DI SALVAGUARDIA 

Il presente avviso, non vincolante per C.F.P. Bassa Reggiana Soc. Cons. r. l., non costituisce indizione di 
procedura di affidamento, concorsuale o paraconcorsuale in base alla quale siano previste graduatorie o 
classificazioni di merito. Non costituisce, altresì, offerta al pubblico ai sensi dell’art.1336 c.c. 

La Società sarà in ogni caso libera di avviare altre e diverse procedure di affidamento, ovvero di non procedere 
all’esperimento della stessa. 

Per i soggetti proponenti, la cui procedura di approvazione non dovesse andare a buon fine, nulla sarà 
riconosciuto o dovuto anche a titolo di rimborso spese. 

La manifestazione di interesse ha il solo scopo di esprimere la disponibilità, da parte dell’operatore economico, 
a svolgere la prestazione richiesta e non fa sorgere in capo all’istante alcun diritto. 

La partecipazione all’avviso non costituisce prova del possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per 
l’affidamento del servizio, che sarà accertato dalla Società in occasione della procedura di affidamento diretto 
ex art. 36, comma 2, lett. a) D. Lgs. 50/2016, nelle forme previste dalla normativa di riferimento. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Il trattamento dei dati in relazione al presente procedimento, avverrà nel rispetto delle disposizioni del D. Lgs. 
196/2003 e ss.mm.ii e del Regolamento UE 2016/679, come da Privacy Policy pubblicata sul sito della Società 
al seguente indirizzo: https://www.cfpbr.it/privacy-didattica-presenziale/  

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ULTERIORI INFORMAZIONI  

Il Responsabile Unico del Procedimento è la Dott.ssa Stefania Mori.  

Per chiarimenti ed ulteriori informazioni è possibile contattare i seguenti recapiti:  

Tel. 0522-835217 

E-mail: stefaniam@cfpbr.it 

 

 

 

Guastalla (RE), il 28/11/2022 

 

 Il Responsabile del procedimento  

 Il Direttore  

 (Stefania Mori) 

 

 

Allegati:  

A) Manifestazione di interesse  

B) Formulazione offerta 

C) Patto di integrità ai sensi dell’art. 1 c. 17 legge 190/2012 
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